
平成  年 月  日 

 

東京都●●区１丁目２番３号 

株式会社●● 

代表取締役 ●●殿 

東京都●●区●●１丁目２番３号 

●●株式会社 

代表取締役 ●●   印 

 

催 告 書 

 

前略 

当社は、平成●年●月●日、貴社に対し、下記の条件で●●を納品しました。 

 

記 

１ 売買代金  ●●円 

２ 支払期限 ●年●月●日 

 

しかしながら、本日現在、貴社より売買代金の支払がありません。 

そこで、当社は、貴社に対し、売買代金●●円及びこれに対する支払期限の翌日である平成●年●月

●日から支払い済みまで年６％の割合による遅延損害金を請求します。 

本書面到達後１０日以内に、お支払いください。 

なお、上記期間内に、支払がない場合には、法的措置を採らせていただきます 

草 々 

 


